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Cevre ve Sehircilik Bakanlhgi
Cevre Yonetimi Genel Mudurlugii

iklim Degisikligi ve Uyum Dairesi Baskanligi

Sera Gazi Emisyonlarinin izlenmesi ve Raporlanmasi Hakkinda Teblig

Veri Akis Faaliyetleri ve Kontrol Sistemine iliskin Rehber

Bu rehber, Sera Gazi Emisyonlarinin Takibi Hakkinda Mevzuatin uygulanmasini
kolaylagstirmak ve mevzuatin daha dogru yorumlanmasi hususunda yardimci olmak amaciyla

hazirlanmistir.



1. GIRIS
1.1 Bu rehber hakkinda

Bu rehber, Sera Gazi Emisyonlarinin Takibi Hakkinda Yonetmelik ve alt mevzuat kapsaminda
hazirlanmistir. Bu rehber, izleme planinin bir pargasi olarak gereken veri akis faaliyetleri ve
kontrol sistemlerini daha detayl olarak aciklamakta olup tesislere yonelik gereksinimleri Sera
Gazi Emisyonlarinin izlenmesi ve Raporlanmasi Tebligini (IRT) kapsaminda yorumlamaktadir.

Rehber, iRT’nin gerekliliklerini mevzuat dili kullanmadan aciklayarak séz konusu belgeyi
desteklemek iizere yazilmistir. IRT’nin zorunlu kosullarina yenilerini eklememekte
ancak yorumlamanin daha dogru yapilmasina ve uygulamanin kolaylastiriimasina
yardimci olmayl amaclamaktadir. Bununla birlikte, her zaman icin iIRT’nin hikiimleri
esastir.

1.2 Yasal metinler

e 31.05.2017 tarihli ve 30082 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sera Gazi
Emisyonlarinin Takibi Hakkinda Degisiklik Yapiimasina Dair Yonetmelik

e 22.07.2014 tarihli ve 29068 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sera Gazi
Emisyonlarinin izlenmesi ve Raporlanmasi Hakkinda Teblig (Degisiklik Tarihi:
05.02.2021 tarihli ve 31386 sayili Resmi Gazete)

e 02.12.2017 tarihli ve 30258 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sera Gazi
Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu
Tebligi

1.3 Daha fazla bilgi nereden edinilir

Cevre ve Sehircilik Bakanhg (Bakanlk) tarafindan hazirlanan rehberler asagida
siralanmaktadir:

e Belirsizlik Degerlendirmesine iliskin Rehber

e Ornekleme ve Analize iliskin Rehber

e Veri Akis Faaliyetleri ve Kontrol Sistemine iliskin Rehber

e Biyokdtle ile ilgili Hususlara iliskin Rehber

e Aday Bas Dogrulayici/Dogrulayici Yetistirilmesi ve Atanmasina iliskin Rehber
e Analiz Gerektiren Kademe Uygulamalarina iliskin Rehber

e Dogrulama Sozlesmelerine iliskin Rehber

e Teknik Uzmanlarin Degerlendirilmesi ve Atanmasina iliskin Rehber



2. iZLEME PLANI iCERIGi
2.1. izleme Plani ve Yazili Prosediirler

izleme plani bir isletmenin, izleme, raporlama ve dogrulama sisteminin temelini teskil
etmektedir. Asgl icin bir yemek tarifi veya bir kalite yoénetim sisteminin yonetim el kitabi gibi
bu plan, isletmenin goérevleri igin bir el kitabi gérevini gorar.

izleme plani, isletmenin gerektigi sekilde izleme yapacag faaliyetler icin olusturdugu,
belgeledigi, uyguladigi ve sirdlrdiglu “yazili prosedirler”’le tamamlanmaktadir. Bu
prosedirlerin igerigi, Bakanlik ve dogrulayicilar tarafindan anlasilabilecek ve ilgili
dokimantasyonun isletme tarafindan tutuldugunu ve uygulandigini makul sekilde
varsayabilecekleri detayda izleme planinda tarif edilmelidir. Prosediiriin tam metni, Bakanlik
ve dogrulayici tarafindan talep edilmesi halinde sunulmalidir.

2.2. Veri Akis Faaliyetleri

Emisyon verilerinin izlenmesi yalnizca 6lgiim aletlerinden verinin okunmasi veya kimyasal
analizlerin yapilmasindan ibaret degildir. Verilerin kontrolli bir sekilde (iretilmesi, toplanmasi,
islenmesi ve saklanmasini saglamak ¢cok dnemlidir. Bu nedenle isletme, “veriyi kim, nereden
alacak ve bu veriyle ne yapacak” sorularinin cevaplari icin gerekli talimatlari olusturmahdir.
Veri akis faaliyetleri, uygun goruldiugi sekilde izleme planinin bir pargasini olusturur veya
yukarida tarif edildigi lizere yazili proseddrlerle ortaya konur.

“Veri akis diyagrami” (bolum 3.2), veri akis prosedirlerini degerlendirmek ve/veya
olusturmak icin oldukca kullanish bir aractir. Veri akis faaliyetlerine iliskin 6rnekler arasinda;
Olgiim aletlerinden okumalarin alinmasi, numunelerin laboratuvara gonderilmesi ve
sonuglarin toplanmasi, verilerin bir araya getirilmesi, cesitli parametrelerden gelen
emisyonlarin hesaplanmasi ve ilgili tim verilerin daha sonra kullanmak Uzere saklanmasi yer
almaktadir.

2.3. Kontrol Sistemi

Surece, insanlar ve farkl bilgi teknolojisi sistemleri dahil oldugundan yapilan islerde hatalarin
olmasi beklenebilir. Bu nedenle de IRT, isletmelerden etkili bir kontrol sistemi kurmalarini
istemektedir. Bu kontrol sistemi, iki unsurdan olusmalidir:

e Risk degerlendirmesi (Bolim 4),

e Tanimlanan riskleri azaltmaya yonelik kontrol faaliyetleri (B6lim 4.4).



2.4. izleme Planinin Tasarimi

izleme planinin hazirlanmasi yenilenen bir islemdir. isletme, &ncelikle veri kaynaklarini ve
faaliyetlerin hesaplama ve/veya 6lcim yontemlerini belirler. Daha sonra, veri toplama ve
isleme adimlarindan olusan mantikli bir siralama sunarak veri akisini olusturur. Sonrasinda,
veri akisiyla baglantili riskleri degerlendirir ve tanimlanan riskleri azaltmaya yonelik gerekli
kontrol faaliyetlerini uygular. Bu baglamda “risk” her zaman izleme verisindeki hatalar, yanlis
temsiller veya ihmaller ile ilgilidir (detaylar i¢in Bolim 4’e bakiniz).

Son olarak isletme, kontrol faaliyetlerinin etkili olup olmayacagi ve diizgiin sekilde uygulanip
uygulanamayacagini belirlemek Uzere (artik azaltilmis olan) riskleri bir defa daha
degerlendirir. Eger sonug tatmin edici degilse, kontrol faaliyetlerini gelistirme adimina geri
donmesi gerekir. Ancak, hatalara daha az egilimli olan bir siralamada, daha uygun veri
kaynaklarinin secilmesi veya veri akisinin yeniden diizenlenmesiyle ilgili daha 6nceki adimlara
geri donmek bile gerekebilir.

Bu ¢alismanin neticesinde, asagidakileri iceren bir izleme plani (ve iliskili prosedirler) elde
edilmelidir:

e lyi tanimlanmis bir veri akisi (veri akis prosediirleriyle ve bir veri akis diyagrami halinde
dokiimante edilmis),

e Kontrol faaliyetleri (veri akis faaliyetleri ile birlikte tarif edilebilir sekilde), ve

e Hatalar, yanlis temsiller veya ihmallerden kaynakli, kalan riskin kabul edilebilir diisiik bir
diizeye getirilmis oldugunu kanitlayan nihai bir risk degerlendirmesi.

Kontrol faaliyetleri, yazili prosediirler ile ortaya konmali ve izleme planinda bunlara atifta
bulunulmalidir. isletme, izleme planini onay igin Bakanliga sundugunda nihai risk
degerlendirmesinin sonuglarini ¢evrimici sistem araciligl ile destekleyici dokiiman olarak
sunmahdir.

2.5. Diigiik Emisyonlu Tesisler

IRT, disiik emisyonlu isletmelerin izleme planini Bakanliga onay igin sunarken, risk
degerlendirmesi sunmaktan muaf tutmaktadir. Ancak isletmelerin yine de bir risk
degerlendirmesi yapmalari faydali olacaktir. Bu ¢alisma ile izleme ve raporlama sireciyle ilgili
riskleri azaltma avantajina sahip olacaklardir.



3. VERI AKIS FAALIYETLERI

Emisyon raporu icin gereken veriler, tesisin farkli bolimlerinde (laboratuvar, “Kalite, Saglik,
Guvenlik ve Cevre Yonetimi”, Uretimdeki vardiya yoOneticileri, muhasebe bolimi, vb.)
uretiliyor olabilir ve farkl zamanlarda gerceklesiyor olabilir (bazi yakitlar sadece birka¢ ayda
bir teslim ediliyor, baska veriler giindelik toplaniyor, yine baska veriler de sirekli 6lctltyor
olabilir).

Veri bosluklarini veya miikerrer sayimi 6nlemek igin veri akisi, faaliyet verilerini, hesaplama
faktorlerini ve kontrol faaliyetlerinin birincil verilerinden basglayarak emisyon raporuna kadar
olan tiim adimlari icerecek sekilde iyi tasarlanmalidir. Bu yiizden de IRT, veri akis faaliyetleri
icin yazili prosedirleri sart kosar. Bolim 2’de belirtildigi Gzere, veri akis faaliyetleri ve
prosedirler “veriyi kim, nereden aliyor ve veriyi ne yapiyor” konusunda talimat gérevi gorur.

Veri akislari, yazili olarak farkli bicimlerde tarif edilebilir. iRT, bu konuda 6zel bir sablonun
kullanilmasini sart kosmamaktadir. Basit veri akislari igin birkag kelime yeterli olabilir, ancak
karmasik veri akislari igin bir veri akis diyagraminin hazirlanmasi gereklidir. Ayrica, siirece
dahil olan isletmenin her birimi igin detayli kontrol listeleri ve ilgili personel igin egitim
doklimanlarinin gelistirilmesi gerekebilir. Bu rehber sadece veri akislarina dair 6rnekler
vermektedir.

3.1. Ornek

Bu bodlimde A kategorisinden oldukg¢a basit bir tesis igin 6rnek veri akisini, risk
degerlendirmesini ve kontrol sistemini tarif etmektedir. Asagidakiler 6rnek tesis icin verilen
bilgilerdir:

e Dogal gaz, tek kaynak akisidir,
e Standart hesaplama yontemi kullaniimistir,
e Faaliyet verileri (satin alinan dogalgazin hacmi) aylik faturalardan alinmaktadir,

e Emisyon faktori ve net kalorifik deger ulusal envanterden alinmistir, yikseltgenme
faktora 1'dir.

e Hesaplama formli: Emisyon = Faaliyet Verisi x Emisyon Faktori x Net Kalorifik Deger x
Yikseltgenme Faktori

3.2. Veri Akig Diyagrami

Veri akisini tarif etmenin cesitli yollari vardir. Ortak unsur, veri toplama veya veri isleme
adimlarinin mantiksal akisi veya zamansal sirasinin ana eksen boyunca gosterilmesidir.
Diyagram, her bir birim veya rol ayri bir situn olacak sekilde ya da buradaki 6rnekte oldugu
gibi her bir adim icin verilen sorumluluklarla diizenlenebilir.



Sekil 1’de kullanilan 6rnek format, faaliyeti merkeze, her bir proses igin girdiyi sol tarafa ve
her bir adimin giktisini sag tarafa koymaktadir. Her bir faaliyet asagidaki sorulara istinaden
tarif edilmektedir:

e Ne yapilacak? (Proses adiminin adi)
e Kim sorumlu? (Bolim veya mevki)
e Ne zaman yapilacak? (Belli bir tarihe kadar veya diizenli araliklarla)

Girdiler, asagidaki sorulara istinaden tarif edilmektedir:
e Hangi veriler?

e Nerede bulunur? (Bir olgim aletinden veya dokiimandan okuyarak, bir bilgi
teknolojisi sisteminden kopyalanarak, vb.)

Ciktilar ise, asagidaki sorulara istinaden tarif edilmektedir:

e Hangi veriler?

e Nerede saklaniyor? (Elektronik ve/veya cikti olarak? Yeniden nasil bulunur?)

Sekil 1, Bolim 3.1’de verilen bilgiler 1si8inda 6rnek tesis igin veri akis diyagramini
gostermektedir.

Dogalgaz Kaynakli Emisyonlarin izlenmesi

Girdi Faaliyet Cikti




A 4

iRD Dosyasinda veri topla Aylk tuketilen Gaz
Faturalarda_n (Cevre Mudirt) Hacmi
Gaz Hacmi

» Her ayin 2. haftasi i
Yakit Tedarikgisi / Y IRD dosyasinda

R

y

Tuketilen gazin yillik
Aylik tiiketilen gaz hacmi hacmini hesapla >

iRD dosyasinda (Cevre Mudiiri)
15 Ocak tarihine kadar

Kullanilacak en giincel

En glincel Emisyon Faktori NKD ve EF degerleri
ve Net Kalorifik Degerlerini

Yillik tiiketilen gaz hacmi

iRD dosvasinda
I

A 4

Dogalgazin Emisyon
Faktoru ve Net

\ 4

iRD dosyasinda

A 4

kontrol et
Kalorifik Degeri (Cevre Miidiird)
Ulusal Envanter 15 Ocak tarihine kadar
Yillik Gaz Hacmi, Emisyon Cevrimigi sisteme verileri Dogalgaz kalynakll
Faktorii, Net Kalorifik »|  girip dogalgaz kaynakh > emisyoniar

be”er emisyonlari hesapla Yillik Emisyon

iRD d & d (Gevre Mudiirl) Raporunda
osyasinda 20 Ocak tarihine kadar

Sekil 1: Ornek tesis icin veri akis diyagrami

Bazi faaliyetler i¢in ¢iktinin ne oldugu ve bunun nasil saklanacagi bariz olarak gériilmeyebilir.
Gundelik yasamda buna 6rnek bir faaliyet “tim faturalar tahsis edilen dosyada mi kontrol et”
olabilir. Basarili bir kontroliin ¢iktisi “higbir sey” olabilir ve eger bir faturanin kayip oldugu
gorulurse, cikti “faturayr ara” olabilir. Ancak bu iki hareket, belgelenmemis bir sonucg
olacaktir. Bu durumda dogrulayici, faaliyetin yurGtilip ylritilmedigini muhakeme
edemeyecektir. Yazili bir veri akisinda, “A Kisisi X.Y tarihinde kontrol yapmistir ve sonucta
problem yoktur veya sonugta bir problem vardir ve takibe alinmistir” seklinde bir notun ¢ikti
olarak dosyaya eklenmesi daha iyi olacaktir.

Eger belirli bir bilginin dnemli olabilecegine dair bir siiphe varsa, bunu hemen yazili kayit
haline getirmek her zaman daha iyidir. Bu, yazili kayit “kayit defteri” olarak gorev gorebilecek
bir not defterinden, bir dosyada toplanan kagit ve notlara, notlarin toplanmasi igin bir
merkezi hesap cizelgesinden 6zel tahsis edilmis bir bilgi teknolojisi sistemine kadar degisik
sekillerde gerceklestirilebilir. isletme, “her seyi yaz” prensibine bagh kalirsa, faaliyetlerin
ciktilari daha net bir sekilde tanimlanmis olur. Bu sayede seffaflik saglanir, dogrulama daha
kolay olur ve bu da maliyetlerin azaltilmasina yardimci olur.



3.3. Gorev Listesi

Veri akisini olusturmanin bir baska araci da farkli boliimler veya mevkiler igin bir gorev listesi
hazirlamak ve bu listede “kimin neyi, ne zaman ve nasil yapmasi gerekiyor” ve sonrasinda
“veriler nerede depolanacak” sorularinin cevaplarini belirtmektir.

Karmasik tesislerde genelde ilk olarak bir veri akis diyagrami gelistirilir ve sonrasinda bu veri
diyagramini personel egitimi icin talimatlara donlstliirmek amaciyla gorev listesi kullanilir. Bu
gorev listesi ayni zamanda izleme dénemi boyunca bir kontrol listesi gérevini de gorecektir.
Daha basit tesislerde (Boliim 3.1’deki 6rnekte oldugu gibi), veri akis diyagrami olmadan da
bir gorev listesinin olmasi yeterli olabilir. Tablo 1’de bu duruma iligkin bir 6rnek yer
almaktadir.

Tablo 1: Ornek tesis icin gorev listesi

Kim? |G6rev No Ne zaman? Gereken faaliyet

Muhasebe Boliimii

1 Bir yakit faturasi igin her Faturanin bir kopyasini Cevre Mudurine
o0deme talimati (elektronik olarak) génder
verildiginde

Cevre Miidiirii

2 Bir yakit faturasi Bu kopyay! iRD dosyasinda sakla (cikti olarak
alindiginda ve elektronik halde)
3 Her 15 Ocak’ta (veya en En glincel Emisyon Faktori ve Net Kalorifik
yakin is glinlinde) Deger verileri icin Ulusal Emisyon Envanteri
Raporunu kontrol et
4 Gorev 3 ile ayni tarihte Bir dnceki takvim yilinda (emisyon raporu
hazirlanacak yil icin) tiiketilen gaz hacmini
hesapla
5 Gorev3ved izleme planinda belirtilen veri akis
tamamlandiginda prosediiri ile ortaya konmus olan formdali

kullanarak yillik emisyonlari hesapla

3.4. Yazili Prosediirler

Gorev listesinde tarif edilmek icin fazla karmasik olan faaliyetler, yazili prosedirler halinde
tarif edilmelidir.

Tipik bir veri akis prosedirii 6rnegi, Tablo 2’de gosterilmektedir. Sunu yeniden belirtmek
gerekir ki bu tablo, sadece basitlestirilmis bir 6rnektir. Burada tarif edilen kadar basit bir veri
akisi, timiyle detaylandirilmis bir prosediir gerektirmeyebilir.

Tablo 2: izleme planinda veri akis prosediiriine iliskin saglanacak bilgilere iliskin basit érnek



IRT kapsaminda hazirlanacak
prosediir

Muhtemel igerik (6rnekler)

Prosedliriin adi

Yillik emisyon hesaplamasi

Prosediiriin tanimlanmasi igin
izlenebilir ve dogrulanabilir bir
referans

Emisyon Hesap Prosediiri (SGEHESAP)

Prosediriin uygulanmasindan ve
prosedir tarafindan Uretilen veya
yonetilen veriden sorumlu olan
birimler

Cevre Mudura

Prosedirin kisa tarifi

(isletmenin, dogrulayicinin ve
Bakanligin proseddre iliskin gerekli
parametreleri ve yapilan islemleri
anlamalarini saglayacak agiklamalar)

e Gerekli verilerin mevcut ve eksiksiz oldugunu
kontrol edin

e Hesaplama yapin (asagidaki “isleme
adimlari”’na bakin)

¢ Yillik emisyon raporunu ve dogrulamayi
sonlandirmak igin sonucu kaydedin

ilgili kayitlarin ve bilgilerin yeri

e Cikti olarak: Cevre Ofisi, raf 27/9, Dosya adi:
“ETS 01-Rep”.
e Elektronik olarak: “P:\IRD\SGE.01-Rep.xls”

Varsa, kullanilan yazilimin adi

- (Normal ag sirtculeri)

ilgili oldugu yerde, uygulanan Tiirk
Standartlari ve uluslararasi kabul
gormis diger standartlarin listesi

Birincil veri kaynaklarinin listesi

e Bir onceki prosediirden cikti:
o Yillik tiiketilen gaz hacmi (faturalara
dayali olarak)
o Hesaplama faktorleri (Ulusal
Envanterden)

Her bir spesifik veri akis faaliyeti igin
ilgili veri isleme adimlarinin tarifi

o Gerekli verilerin mevcut ve eksiksiz oldugunu
kontrol edin (“birincil veri kaynaklar”)

e Verileri gevrimigi sisteme girin

e Sonucu kendi hesaplamaniz ile karsilastirin

e Cevrimigi sistem tarafindan hesaplanan
sonucu iRD klasériine not edin

Tablo 3’te, bahse konu yazil bir prosediirin tarifi icin daha karmasik bir 6rnek yer almaktadir.
Bu Ornekte, ¢imento satis rakamlarina dayali olarak, Uretilen klinker miktari tayin
edilmektedir. Clinkd tesiste, klinkerin dogrudan tartilamamaktadir.



Tablo 3: Daha karmasik bir veri akis prosediirtine iliskin érnek

IRT kapsaminda hazirlanacak
prosediir

Muhtemel igerik (6rnekler)

Prosedliriin adi

Klinker Hesaplamasi

Prosediiriin tanimlanmasi igin
izlenebilir ve dogrulanabilir bir
referans

KlinkerHsp v.1

Prosediriin uygulanmasindan ve
prosedir tarafindan Uretilen veya
yonetilen veriden sorumlu olan
birimler

Prosediriin yonetimi: Cevre Muddr(

Veri kaynaklari (aylik toplanacak):

e Satis bolima: Cimento yukli kamyonlarin tartim
fisleri

e Ambalaj Ginitesi yetkilisi: Ambalajlanan
¢imentonun kitlesi ve tirinl gosteren Gretim
protokolleri

e Ogiitme tesis yetkilisi: Her bir cimento tiir( icin
klinker oranlari

Prosedirin kisa tarifi
(isletmenin, dogrulayicinin ve
Bakanligin prosediire iligskin
gerekli parametreleri ve yapilan
islemleri anlamalarini saglayacak
actklamalar)

e Cevre Muduru, verileri “veri kaynaklarl” altinda
listelenmis olan kisilerden toplar

e Klinker kitlesi, bu prosediirin ana metninde
ortaya konmus olan formdl kullanilarak, klinker
orani ve ¢imento kitlesinden hesaplanir

e Prosediiriin ana metninde bir veri akis diyagrami
da yer almaktadir

ilgili kayitlarin ve bilgilerin yeri

e Cikti olarak: Cevre Ofisi, raf 27/9, Dosya adi: “ETS
01-Rep”.
Elektronik olarak: “P:\IRD\SGE.01-Rep.xls”

Varsa, kullanilan yazilimin adi

ilgili oldugu yerde, uygulanan
Tirk Standartlari ve uluslararasi

Birincil veri kaynaklarinin listesi

Kamyonlarin tartim fisleri: Kamyon terazisi TS003
Blylk torbalarin agirligi: Terazi BB342

Tuketici tipi paketler: Ambalaj linite yetkilisi
tarafindan paletler sayilir

(Her bir torbanin adirligi, ulusal metrolojik kontrole
tabi bir tarti ile belirlenmekte olup, ayri tartim fisleri
yoktur)

Her bir spesifik veri akis faaliyeti
icin ilgili veri isleme adimlarinin
tarifi

[Burada detayli hesaplamalar tarif edilmeli, girdi ve
cikti verilerinin nerede kaydedildigi belirtilmeli, veri
bosluklarinin nasil ele alindigi aciklanmalidir...]




3.5. Kontrol Listeleri ve ilave Faaliyetleri Tetikleyen Olaylar

Cesitli durumlar igin, diizenli veya rasgele kontroller ylriitmek amaciyla veri akis faaliyetleri
olusturmak faydaldir. Bu kontroller genelde baska bir faaliyeti tetikleyecektir. Ornegin
prosedir, “Mevcut ay icin XY malzemesinin tim numuneleri laboratuvara gonderildi mi?”
olabilir. Verilen cevabin “Hayir” olmasi halinde, “kalan numuneleri topla, gerekiyorsa ilave
numuneler al, bunlari agikca isaretle ve laboratuvara génder” faaliyeti tetiklenecektir.

Ornekler:
e Kaynak akislarinin eksiksizligi i¢in ayhk kontrol
e Numunelerin eksiksizligi ve her bir lot yakit igin analiz sonuglari
e Her bir 6l¢ciim aleti igin:
o Ne zaman kalibre edilmesi gerekiyor?
o Planli kalibrasyon yapildi mi?
o Tuamiilgili bakim faaliyetleri yaratialdi ma?
o Gereken yedek parcalar stokta mevcut mu?

Not: Bu kontrollerin, son tarihleri ile birlikte, ilgili gorev listesine dahil edilmesi
gerekmektedir.

Ayrica, isletme tarafindan yapilan kontrole bagh olmayan, daha ziyade belli bir olay meydana
gelirse baslatilmasi gereken baska faaliyetler de olabilecegi g6z 6niinde bulundurulmalidir.
Ornegin, “tedarikcilerden alinan malzemeler igin, sevk irsaliyesini imzalayan kisi, kamyon
slrlictisiinden malzemenin gereken sartlari sagladigina dair kanit belgesinin bir kopyasini
istemelidir” seklindeki bir prosediir faydali olabilir.

“Olaylar tarafindan tetiklenen prosedirler”, gorev listelerine belli bir tarih ile dabhil
edilemezler. Bu nedenle, bu tir durumlara midahil olan tim personele dizenli egitim
saglanmasi ve bu prosedirleri baslatmakla yikimli olduklari konusunda farkinda
olmalarinin saglanmasi son derece 6nemlidir.

Tetikleyici olayin neticesinde bir prosediirde baslatilan ilk faaliyet her zaman i¢in “dosyaya
not et: Ne oldu, kim gorevliydi, bir sonraki adim neydi (kime bilgi verildi, hangi veriler not
alindi, 6rnegin kamyonun agirhgi, ...)"” olmalidir.

Not: Bu tiirdeki veri akis faaliyetleri siklikla, kontrol prosediirleri ile baglantili olmasi
gerekebilir veya bazilari kontrol faaliyetleri olarak kabul edilebilir (B6lim 4.4).



4. RiSK DEGERLENDIRME
4.1. Giris ve Tanimlar

“Risk” (R), hem bir olayin olasiligini (O) hem de etkisini (E) dikkate alan bir parametredir.
Emisyonlarin izlenmesi acisindan risk, hatali beyanda (ihmal, hatali temsil veya hata)
bulunulmasi ihtimali ve bunun yillik emisyon rakami agisindan etkisi ile ilgilidir. Basitlestirmek
gerekirse, R = O x E seklinde ifade edilebilir. Bu nedenle, olasilik veya etki ylksek ise, diger
parametre son derece disik olmadigl durumda, risk de yiiksek olacaktir. Olasilik ve etkinin
yiksek oldugu yerde, risk cok yiiksek olacaktir. isletme tarafindan tanimlanan risk ne kadar
ylksekse, riski hafifletmek icin etkili bir kontrol 6neminin uygulamaya gecirilmesi de o kadar
daha fazla 6nemlidir.

IRT ve Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluslarin
Akreditasyonu Tebliginde yer alan tanimlar en dogru tanimlardir:

e ‘Dahili risk’; yilik emisyon raporundaki bir parametrenin, herhangi bir kontrol
faaliyetinin etkisi dikkate alinmadan 6nce, tek basina veya diger yanlis bildirimlerle bir
arada olusabilecek 6nemli hatalara duyarliligini ifade eder.

e ‘Kontrol riski’; sera gazi emisyon raporundaki bir parametrenin, kontrol sistemi
tarafindan belirli bir zamanda 6nlenmemis veya tespit edilerek diizeltiimemis, tek basina
veya diger hatal bildirimlerle bir arada 6nemli hatali bildirim olusturmaya yatkinhgini
ifade eder.

o ‘Tespit riski’, dogrulayici kurulusun énemli hatali bildirimi tespit edememe riskini ifade
eder.

e ‘Dogrulama riski’; dahili risk, kontrol riski ve tespit riskiyle baglantili olarak, sera gazi
emisyon raporunun, énemli hatali bildirimler icerdigi durumda, dogrulayici kurulusun
uygun olmayan bir dogrulama gorlsii sunmasi riskini ifade eder.

Daha basit bir dille ifade etmek gerekirse: Dahili risk, izleme, raporlama ve dogrulamanin
insanlar tarafindan yiritildigli ve bu nedenle 6yle ya da boyle hatalarin olusabilecegi
gercegini yansitmaktadir. Kontrol riski, kontrol sisteminin kalitesini yansitir. isletmenin
kontrol sistemi ne kadar daha etkin olursa, kontrol riski, yani hatalari 6nleyememe ihtimali, o
kadar disiik olur. Benzer sekilde tespit riski, bir dogrulayicinin, kontrol sisteminde gézden
kagcmis olan hatali beyani tespit edememe ihtimaline dair gostergedir.

4.2. Degerlendirilecekler

Temelde isletme, Olciim aletlerinden birincil verilerin toplanmasindan nihai yillik emisyon
raporuna kadar dokiiman yonetimi ve verilerin saklanmasi dahil olmak {izere biitlin veri akisi
icin risk degerlendirmesini yapmalidir. Ancak mantikli olan, genel risk icin makul bir esigin



kullanilmasidir. ilgili riskin makul sekilde bu esik degerin altinda olmasi beklenen veri akis
faaliyetleri, bu degerlendirmenin disinda birakilabilir.

Esik degerini belirlerken etkiyi tesisin dnemlilik seviyesinin yarisi olarak veya daha ihtiyatl bir
yaklagimla dnemlilik seviyesinin %20’si olarak belirlenebilir. Olasilik esigi, “yilda birden az”
veya daha glivenli tarafta kalabilmek igin daha bile dustik olmahdir.

Sera Gazi Emisyon Raporlarinin Dogrulanmasi ve Dogrulayici Kuruluslarin Akreditasyonu
Tebliginde A ve B kategori tesisler igin dnemlilik seviyesi %5, diger tesisler igin ise %2’dir.
Onemlilik seviyesinin, dogrulamanin planlanmasi ve yapilmasi igin kullanilan bir deger oldugu
goz onlnde bulundurulmalidir. Higbir sekilde “kabul edilebilir” hata igin bir esik degeri
degildir. Ciinkii yine Teblige gore “isletme, bildirilen her tiirlii hatali beyan veya
uygunsuzlugu dizeltmelidir".

Her bir veri kaynagi, veri ve bilgi isleme adimi icin, “neyin yanhs gidebilecegi”
degerlendirilmelidir. Ornegin dogal gaz o6lciliiyorsa, gaz 6lcim aletinin kendisi ve ayrica
sicaklik/basin¢c dengeleme aleti bozulabilir, sadece kisa bir stire boyunca ¢alismayabilir (eger
¢alismak igin elektrige ihtiya¢ duyuyorsa), hatali olabilir (hatali veya eksik kalibrasyon
nedeniyle), veri iletimi gerceklesmeyebilir, 6lcim aleti hatali okunabilir, okumalar hatali bir
sekilde yaziya aktarilabilir, kagit izerine alinan notlar kaybolabilir (eger olcim aleti manuel
okunuyorsa), olclilecek debi veya diger ortam kosullari 6lglim aletinin spesifikasyonlarinin
disinda kalabilir, veri toplama yazilimi hatalar icerebilir, depolama yapilan sabit siricller
¢Okebilir, vb. Bu basit érnek bile, fazla sayidaki muhtemel riski ortaya koymaktadir ve bir esik
degeri ihtiyaci mantigini ortaya koymaktadir.

Tablo 4, degerlendirilecek muhtemel risklerin listesi i¢in baska bir 6rnek vermektedir.

Tablo 4: Elektronik veri kayit cihazli bir akis 6lgerle iliskili risklere érnek

Veri Akis Adimi Dabhili risk Veri hatasi Veri kaybi

1. Akis 6lgerin debiyi Akis, kalibre edilen araligin disinda v
Olgmesi Ortam sicakhgi isletme araliginin v

disinda

Ol¢iim aleti arizasi v v

Son kalibrasyondan bu yana gegen v

sure spesifikasyonlarin lizerinde
2. Veri kayit cihazinin Veri iletiminde kesinti v
alinan debi ve zaman Veri iletiminde parazit v v
verilerini Glgmesi Veri kayit cihazi arizasi v v
3. Vardiyanin basinda Ekran arizasi v
isletmecinin dijital isletmecinin ekrani okuyamamasi v

ekrani okumasi

isletmecinin ekrani hatali okumasi v




4. isletmecinin dijital isletmecinin okumay hatali v
ekran okumalarini kayit | kaydetmesi
defterine kaydetmesi Kayit defterinin zarar gérmesi v

4.3. Risk Degerlendirmesinde Atilacak Adimlar

isletme bir risk degerlendirmesi gerceklestirdiginde, her bir muhtemel olay icin (B&lim 4.2)
veri akisindaki her bir noktaya yonelik olarak asagidaki hususlari analiz eder (6rnegin uygun
bir tablo formati kullanarak):

1. Olay tird: (Ne yanlis gidebilir?)
2. Olasilik: Meydana gelme ihtimali nedir? (Bolim 4.3.1)
3. Etki: Hata ne kadar buyik olabilir (emisyon cinsinden)? (Bolim 4.3.2)
4. Olasilik ve etkiden meydana gelen risk (B6lim 4.3.3)
Uygun kontrol faaliyeti: Risk nasil azaltilabilir? (Bolim 4.4)

6. Kontrol faaliyeti dikkate alindiginda kalan nihai risk nedir?

4.3.1. Olasihik

Genelde bir olayin olasihgi icin kesin nicel degerlerini belirlemek gerekli degildir. “Cok siklikla
gerceklesir” ya da “neredeyse hicbir zaman meydana gelmez” gibi yari nicel ifadeler olasilig
belirlerken yaygin olarak kullanilir. Tesisin karmasikhgina bagli olarak, 6érnegin 3 ila 5 olasilik
seviyesi belirlemek faydali olacaktir. Bu vyaklasima iliskin bir o6rnek, Tablo 5’te
gosterilmektedir.

Tablo 5: Risk degerlendirmesinde kullanilacak 5 olasilik seviyesi 6rnegi

Cok diisuk Yilda bir defadan daha fazla olusmasi muhtemel degil

Disuk Yilda 4 defaya kadar olusabilir
Orta Yilda 12 defaya kadar olusabilir
Yiiksek Yilda 24 defaya kadar olusabilir

Cok yiiksek Yilda 24 defadan daha fazla olusabilir

4.3.2. Etki

Olasilikla benzer sekilde, tesis kosullarina uygun oldugu sekilde, bir olayin etkisi icin de yari
nicel bir deger tanimlanmalidir. Kullanisl esik degeri tanimlari ya mutlak emisyon degerlerine
ya da tesisin toplam emisyonuna gére yiizdelere atifta bulunur. Onemlilik seviyesi yiizdeleri
de dikkate alinabilir. Tablo 6, mutlak emisyonlara atifta bulunan bir 6rnegi gostermektedir (A
kategorisinde bir tesis olan, Boliim 3.1’deki 6rnek ele alinmistir).

Tablo 6: Bé6liim 3.1°de tarif edilen érnek tesisin risk degerlendirmesinde kullanilacak olan bes



etki seviyesi igin érnek tanimlar

Cok dusuk Olciilen parametre iizerinde kayda deger bir etki yok

Dislik Etki, en fazla £50 ton COz(esd)’nin hatali beyanina yol agiyor
Orta Etki, en fazla £250 ton CO;(esd)’nin hatali beyanina yol agiyor
Yiksek Etki, en fazla £500 ton CO(esd)’nin hatali beyanina yol agiyor

Cok yuksek | Etki, £500 ton CO2(esd)’den daha fazlasinin hatali beyanina yol

4.3.3. Risk

isletme, her bir potansiyel olayin riskini degerlendirmeden énce, énceki adimlardan gelen iki
Olcegin birlesimini tanimlamasi gerekir. Tablo 7, buna iliskin 6rnegi gostermektedir.

Tablo 7: Risk degerlendirilmesinde kullanilan bes etki diizeyinin tanimlari i¢in 6rnek

ETKI
Cok Distk Orta Yiksek Cok
Distk
Cok Disuk
— DUSUK
. Distk
—
Z, Orta
-
O| Yiiksek -
YUKSEK
Cok yliksek

4.3.4. Dahili Riskin Degerlendirilmesi

Onceki tic adimda gelistirilen dlcekleri kullanarak, isletme artik, her bir muhtemel olayin
olasllik, etki ve risk degerlerini tayin edebilir. Bu riskler heniiz azaltilmamis oldugu icin “dahili
risk”i temsil etmektedirler. Tablo 8, Bolim 3.1’de tarif edilen 6rnek tesise atifta bulunularak
risk degerlendirmesine iliskin birkac 6rnek gostermektedir. Bu tabloda ayrica, onerilen risk
azaltici tedbirler (kontrol faaliyetleri) ve beklenen nihai risk (yani kontrol faaliyetinin
uygulanmasi neticesinde kalan risk) drnekleri de gosterilmektedir.

Bu tabloda yer aldigi gibi basit bir yaklasimin, IRT’nin gereksinimlerini karsilamasi
beklenmektedir. Destekleyici dokiimanlarin izleme planiyla birlikte Bakanliga sunulmasi
gerekmektedir.

Tablo 8: Béliim 3.1°de tarif edilen érnek tesiste muhtemel birkag olay icin risk
degerlendirmesi érnegi

Olay Olasihk Etki Dahili Kontrol Faaliyeti Nihai
Risk risk




Gaz faturasi hatali | Orta Yiksek | Yuksek | Kendiokuman ile karsilagtir | Duslik

Olgiim aleti arizasi | Cok Yiksek | Orta Yakit tedarikgi s6zlesmesi -> | Duslik
dusik Yiksek veri erigimi

Yeni kaynak akisi Gok Gok Orta Yok, ¢liinkii pek muhtemel Orta

izleme plani ve disuk yuksek degil

emisyon raporuna

eklenmemis

4.4, Kontrol Faaliyetleri

isletme, veri akisi ile iliskili riskleri degerlendirdikten sonra kontrol sisteminin ikinci
bolimund, yani kontrol faaliyetlerini olusturulmasi gerekmektedir. Bolim 2’de bahsedildigi
Uzere, bu yenilenen bir slreg olabilir; 6rnegin veri akis prosedirleri, iliskili riskler, kontrol
faaliyetleri ve nihai risk birbirini etkiliyor olabilir. En iyi kontrol faaliyetini se¢cmeden once,
daha etkin bir degerlendirme igin gesitli kontrol tirleri degerlendirilebilir. Kontrol faaliyetleri
icin bazi 6rnekler Tablo 8’e dahil edilmistir.

Bolim 3.1’de tarif edilen rnek tesis igin, asagidaki kontroller de yardimci olabilir:

e isletme, gaz olciim aletinin okumalarini 6zellikle her yilin 1 Ocak tarihinde kendi
okumalidir.

e isletme tarafindan okunan bu degerler, gaz tedarikgisinin faturalarinda yer alan degerleri
teyit etmek igin kullanilir.

e Yilhk emisyon raporunda hi¢ degilse dort goz prensibi uygulanmaldir (dogrulayicinin
bagimsiz gbzden gecirme siirecine benzer sekilde).

4.5. Risk Degerlendirmesinin Sonucu — Nihai Veri Akisi

Bir sonraki ve son adim olarak, kontrol faaliyetleri, veri akis diyagrami ve iliskili prosediirler,
kontrol listeleri gibi dokiimanlara dahil edilir. Risk degerlendirmesi, kontrol faaliyetlerinin
uygulanmasinin ardindan kalan nihai riskler kullanilarak sonuglandirilir. Ornegin, B&lim
3.1'de tarif edilen 6rnek tesis icin, Bolim 3.2’de yer alan veri akis diyagrami, Sekil 2’de
gosterildigi sekilde glincellenebilir. Sekil 2’ye, 6nceki kisimda yer alan 6rnek icin ana hatlari
verilen “kontrol faaliyetleri” dahil edilmis olup bunlar kirmizi ile gdsterilmistir.

Dogalgaz Kaynakli Emisyonlarin izlenmesi

Girdi Faaliyet Cikti




A4

. / Sayacioku «| Gaztiiketim baslangic
Ana Sayactaki Deger / (Vardiya Madard) “| degeriiRD dosyasina
1 Ocak, 6gle yemegi doncesi
e /

Faturalardan iRD Dosyasinda veri topla Aylik tiketilen gaz hacmi
Gaz Hacm R (Gevre Mudiiri) > iRD dosyasinda
az nacmi > Her ayin 2. haftasi
Yakit Tedarikgisi -
1
/ Sayaci oku Gaz tiketim bitis degeri =
/ Ana Sayactaki Deger > (Vardiya Miidiirti) S sonra.\kl baslangi¢ degeri
/ 1 Ocak, 6gle yemegi 6ncesi IRD dosyasina
I— J
) Tiketilen gazin yillik
Aylik tiiketilen gaz hacmi hacminighesa yla Yillik tiiketilen gaz hacmi
iRD dosyasina (Cevre MUdufu) > iRD dosvasina
AU .
. 15 Ocak tarihine kadar
P Uketim bitis degeri =
Gaz tilketim baslangig ve al Gaz tu
son degeri - Okumalar ve faturalar - sonraki baslangic degeri
. 2| karsilastir (Cevre Miidur) z i
iRD dosyasina IRD dosyasina
. — 15 Ocak tarihine kadar -

En glincel Emisyon Faktori ve Kullanilacak en guincel
Dogalgazin Emisyon Net Kalorifik Degerlerini NKD ve EF degerleri
Faktorii ve Net > kontrol et > iRD dosvasinda
Kalorifik Degeri (Gevre Midiirii) 4
Ulusal Envanter 15 Ocak tarihine kadar \/—
.
v
. . Ly Cevrimigi sisteme verileri Dogalgaz kaynakli
Yillik Gaz Hacmi, Emisyon - girip dogalgaz kaynakh - emisyonlar
Faktori, Net Kalorifik Deger > i » .
y nikee emisyonlan hesapla Yillik Emisyon Raporuna
IRD dosyasinda (Cevre Mudura)
. 20 Ocak taihine kadar -
y
Dogalgaz emisyonlari Yillik Emisyon Raporu Dogrulayiciya génderilecek
Yillik Emisyon Raporuna >t Bagimsiz Incelemesi >{ Yillik Emisyon Raporu onay!
Giris (Kalite Madura) iRD dosyasina
\/— Subatin ilk haftasi \_/—

Sekil 2: B6liim 3.1°de tarif edilen tesis icin nihai veri akis diyagrami




5. KONTROL SISTEMi

IRT, isletmenin etkili bir kontrol sistemi olusturmasini gerektirmektedir. Bahse konu kontrol
sistemi, iki unsurdan olusmaktadir:

e Risk degerlendirmesi (Bolim 4’e bakiniz), ve
e Tespit edilen riskleri azaltmak igin kontrol faaliyetleri (Bolim 4.4’e bakiniz).

B6liim 4’de irdelenmis olanlara ilaveten, isletmeler kontrol sistemlerinde asgari olarak iRT’de
yer alan ve asagida siralanmis olan hususlari kapsadiklarindan emin olmalidirlar:

a) Olgiim aletinin kalite giivencesi;

b) Proses kontrol bilgisayar teknolojisini de iceren, veri akis faaliyetleri icin kullanilan
bilgi teknolojileri sisteminin kalite glivencesi;

c) Veri akis faaliyetlerindeki ve kontrol faaliyetlerindeki gorevlerin ayristiriimasi ve ayrica
gereken yetkinliklerin yonetimi;

d) Dahiliincelemeler ve verinin onayi;

e) Duzeltmeler ve diizeltici faaliyet;

f) Hizmet alimiile gerceklestirilen faaliyetlerin kontroli;

g) Dokiiman versiyonlarinin yénetimi dahil olmak tizere kayitlar ve belgelendirme.

Asagidaki béliimlerde, bu hususlara iliskin kisa agiklamalar yer almaktadir.

5.1. Olgiim Aletleri

Tum ilgili 6lcim aletleri, spesifikasyonlarina uygun olarak, veya eger gecerli ise ulusal yasal
metrolojik kontrol tarafindan gerekli goruldigl sekilde, dizenli olarak kalibre edilmeli,
ayarlanmali ve kontrol edilmelidir. Konuya iliskin detaylar igin IlGtfen “Belirsizlik
Degerlendirmesine iliskin Rehber”e bakiniz. Siirekli Emisyon Olg¢iim Sistemlerinin (SEOS)
kullanildigi durumlarda IRT, kalite giivence icin 6zellikle TS EN 14181 standardinin
uygulanmasini gerektirmektedir.

5.2. Bilgi Teknolojisi Sistemleri

IRT, izleme ve raporlama icin kullanilan bilgi sistemlerinin uygun sekilde tasarlanmasi,
belgelenmesi, test edilmesi, uygulanmasi ve siirdiirilmesini gerektirmektedir. Ozellikle
sistemlere erisim, yedeklemeler, kurtarma, siireklilik planlamasi ve glivenlige dair kontrolln
tatbik edilmesi gerekmektedir. Bilgi teknolojisi sistemleri; tesis bilgileri, daginik kontrol
sistemleri ve 6l¢lim akis bilgisayarlari gibi hususlari icermektedir.



5.3 Gorevlerin Ayristiriimasi

IRT, dort géz prensibinin miimkiin oldugunca kullaniimasi ve bu siirece dahil olan personelin
yetkinliginin saglanmasini gerektirmektedir.

5.4 Dahili incelemeler ve Verinin Onaylanmasi

isletmelerin yil boyunca toplanan verileri diizenli olarak gézden gecirmesi gerekmektedir. Bu
sayede dogrulayicinin hatalari veya veri bosluklarini cok geg tespit etmesi sebebiyle dizeltici
faaliyetler icin ge¢ kalinmasinin 6nlenmesi amaclanmaktadir. Yapilacak kontrol tirlerini
belirleyen, uygun yazih prosedirlerin hazirlanmis ve uygulamada olmasi gerekmektedir
(verilerin zaman icerisinde kiyaslanmasi, mumkin ise farkli kaynaklardan verilerin
kiyaslanmasi, emisyon verilerinin iiretim verileriyle karsilastirmali kontrolleri, vb.). iRT, dahili
incelemeler ve verinin onaylanmasinda siirece dahil edilmesi gereken kontrollerin asgarisini
siralamaktadir. Ayrica, s6z konusu kontrol prosedirlerinin, makul oldugu ol¢lide, verileri
reddetmek icin gerekli kriterleri veya esik degerleri icermesi gerektigi de IRT’de
vurgulamaktadir. Bu gergevede isletme, diizeltici faaliyete yol agacak olan kriterlere 6nceden
karar vermelidir.

5.5 Diizeltmeler ve Diizeltici Faaliyet

IRT, dahili gdzden gecirme sonucunda reddedilecek veri tespit etmesi halinde isletmelerin
yapacaklari isleri ortaya koymaktadir. iRT, verilerdeki her tiirli diizeltmenin, emisyonlarin
oldugundan daha az hesaplanmasindan kaginilmasi gerektigini sart kosmaktadir. Ayrica, ilgili
aksakhgin veya hatanin kok sebebi de tespit edilmelidir. Dizeltmenin yani sira, hatanin kok
sebebine iliskin diizeltici faaliyet de gergeklestirilmelidir (Ornegin; bozuk bir dlgiim aletinin
degistirilmesi, baska bir laboratuvarin kullaniimasi, kontrol faaliyetlerinin iyilestirilmesi, vb.).

Not: SO0z konusu dizeltici faaliyet, izleme planinda ve/veya prosedirlerde degisiklik
gerektirebilir. Gerekmesi durumunda izleme planin gevrimigi sistemde giincellenmelidir.

5.6. Hizmet Alimi ile Gergeklestirilen Faaliyetler

isletme, disarindan yani hizmet alimi ile saglanan her tiirli veri toplama veya isleme
adimlarinin (6rnegin harici laboratuvar analizleri, 6lgim aletlerinin bakimi, vb.) iyi isleyisine
dair tam sorumluluga sahiptir.

Bu ylzden oOzellikle; sonuclarin gézden gecirilmesi, hizmet alimi ile saglanan verinin iyi
isleyise iliskin kriterlerin belirlenmesi ve gerekmesi halinde diizeltici faaliyetin baslatiimasi
icin kriterlerin ortaya konmasina iliskin olarak bu faaliyetlerin de kontrol sistemine dahil
edilmesi gerekmektedir. Bu ¢ercevede, bahsi gecen kriterlerin, isletme ile disaridan saglanan
faaliyetin tedarikgisi arasinda akdedilen s6zlesmeye dahil edilmesi faydali olacaktir.



5.7. Kayitlar ve Belgelendirme

isletme, IRT kapsaminda “tim veri ve bilgilerin” kayitlarini tutmakla yikimlidir.
Dogrulayicilar degerlendirmeleri icin varsayimlara veya savlara dayali degil, sadece belirgin
nesnel delilleri kullandiklar icin diizglin bir dogrulama sireci kayit tutma ve belgelendirme
gereklidir. Bu sebeple, tlim veri akis prosedirlerinin ve kontrol prosediirlerinin ya bir bilgi
teknolojileri sisteminde ya dosyalarda ya da bir kayit defterinde saklanmasi gerekmektedir.
Saklanan veri ve bilgilerin, dogrulayicinin tam bir denetim yapmasina imkan vermesi
gerekmektedir.

Ayrica, bu veri ve bilgilerin, dogrulanmis raporun sunum tarihinden itibaren en az 10 yil
boyunca saklanmasi gerekmektedir. Bu saklama siiresinin saglanmasi igin kagidin yeterince
saglam, sonradan rahatca bulunmasini saglayacak sekilde arsivlenmis (dokimanlarin
versiyon yonetimi dahil) ve bilgi teknolojileri sisteminin de verilerin bu siire sonrasinda geri
getirilebilecek sekilde tasarlanmis olmasi (yani bulunmasi zor veri formatlarindan kaginilmali,
yeterli yedekler tutulmali, vb.) gerekmektedir.

6. KONTROL FAALIYETLERI iCiN DIGER ORNEKLER

Bu bolimde yer verilen 6rnekler, Bolim 5’te verilen 6rnekleri takviye etmek ve ayrica hangi
faaliyetlerin kullanisli olabilecegini gostermeyi amaglamaktadir.

Ol¢iim Aletleri

e Olclim aletinin, beklenen isletim ve ortam kosullarinin tim aralig boyunca ilgili kademe
icin belirtilen belirsizligi saglayabilmesi icin Ureticinin tavsiyeleri uyarinca dogru sekilde
kurulup isletilmesini saglamaya yonelik alinan tedbirleri tarif ediniz.

e Her bir aletin ilgili olcim bilesenlerinin (basing, sicaklik, vb.) nasil tanimlandigi,
kaydedildigi ve izlenebilir kilindigini agiklayiniz.

e Uygulanan kalibrasyon standartlarini, kalibrasyon ve bakimin ne sekilde planlanmis ve
kaydedilmekte oldugunu ve planlanan kalibrasyonlar ve bakim faaliyetlerinin
ylritilmesinin  nasil saglandigi dahil olmak (zere kalibrasyon ve bakim igin
diizenlemeleri tarif ediniz.

e Ekipmanin ariza yapmasi halinde kullanilabilecek yedek 6lciim prosediirlerini tarif ediniz.

Bilgi Teknolojisi Sistemleri

e Olciim aletinin gereken kayit sikhigl, veri depolama miktari ve veri isleme gereksinimlerini
saglayabilmesi icin imalatcinin tavsiyeleri uyarinca dogru sekilde kurulup isletilmesini
saglamaya yonelik alinan tedbirleri tarif ediniz.



Her bir ekipman kaleminin (bileseninin) nasil tanimlandigi, kaydedildigi ve izlenebilir
kihndigini agiklayiniz.

isletme giivenligini saglamak amaciyla kurulmus olan yedek gii¢ kaynaklari gibi hangi
onlemlerin alindigini tarif ediniz.

Veri glvenligini saglamak amaciyla veri yedekleme ve saha disi depolama gibi hangi
onlemlerin alindigini tarif ediniz.

Bakimin ne sekilde planlanmis ve kaydedilmekte oldugu ve planlanan bakim
faaliyetlerinin  ylrGtilmesinin  nasil  saglandigi dahil olmak Gzere, bakim igin
dizenlemeleri tarif ediniz.

Bilgi teknolojisi sisteminin ariza yapmasi halinde kullanilabilecek yedek veri kaydi ve veri
isleme diizenlemelerini tarif ediniz.

Gorevlerin Ayristiriimasi

Veri akis faaliyetlerine dahil olan tim personelin sorumluluklarini ve gereken
yetkinliklerini agiklayiniz.

Sadece gereken yetkinliklere sahip personelin veri akis faaliyetleri igin ilgili
sorumluluklari yerine getirmesinin nasil saglandigini agiklayiniz.

Proses sorumluluklarinin kontrol sorumluluklarindan nasil ayristirnldigini agiklayiniz
(gorevlerin farkli kisilere devredilmesi).

Personel degisikliklerinin nasil idare edildigini aciklayiniz.

Dahili incelemeler ve Verinin Onaylanmasi

Olciim aletleri tarafindan (retilen verileri onaylamak icin yiritilen kontrolleri
aciklayiniz.

Bilgi teknolojisi sisteminin dogru sekilde calisiyor oldugunu teyit etmek Gzere yiritilen
kontrolleri tarif ediniz.

Bakim ve kalibrasyon kayitlarinin nasil gézden gecirildigini aciklayiniz.
Egitim kayitlarinin nasil gozden gecirildigini agiklayiniz.
Ol¢iim ve raporlama prosediirlerinin nasil gézden gegirildigini agiklayiniz.

Diizeltici faaliyet kayitlarinin nasil gbzden gecirildigini aciklayiniz.



Diizeltmeler ve Diizeltici Faaliyetler
e Hatalarin ve veri bosluklarinin nasil tespit edilip dizeltildigini agiklayiniz.
e Veri duzeltmelerinin nasil kaydedildigini agiklayiniz.

e Olclim aleti arizalarinin nasil diizeltilip kayit altina alindigi agiklayiniz.

Hizmet Alimi ile Gergeklestirilmis Faaliyetler

e Sera gazi emisyonlarinin él¢iim ve raporlamasi ile iliskili hizmet alimi ile gergeklestirilen
faaliyetleri tanimlayiniz. Bu faaliyetler, laboratuvar analizlerini, tedarikgiler tarafindan
saglanan tiketim ve bilesim verilerini, 6lciim ve bilgi teknolojisi techizatinin kalibrasyon
ve bakimlarini igerebilir.

e Kurumunuz igerisinde kimin hizmet alimi ile gergeklestirilen her bir faaliyetin
performansinin izlenmesinden sorumlu oldugunu agiklayiniz.

e Hizmet alimi ile gergeklestirilen faaliyetler igin sozlesmelerde belirtilen hizmet
seviyelerini tarif ediniz.

e Hizmet alimi yapilan hizmet saglayicilarinin performansinin izlenmesi igin prosediirleri
aciklayiniz.

Kayit ve Belgelendirme

e Sera gazl emisyonlarinin Olgllmesi ve raporlanmasi ile iliskili tim doklimanlari ve
kayitlar tanimlayiniz. Bunlar, yonetim prosedirlerini, isletme prosediirlerini, ekipman
spesifikasyonlarini, ekipman el kitaplarini, kalibrasyon ve bakim sertifikalari ile kayitlarini,
personelin sorumluluk ve egitim kayitlarini, hizmet alimi yapilan faaliyetler icin
sozlesmeleri, veri kayitlarini ve kitiklerini, ariza raporlarini igerebilir.

e Dokiimanlarin farkli versiyonlarinin nasil tanimlandigini tarif ediniz.

e Dokiimanlarin glincel versiyonlarinin nasil tanimlandigi ve tarihi gegmis dokiimanlara
erisimin nasil kisitlandigini agiklayiniz.

e Dokiimanlarin nasil gézden gegcirilip glincellendigini ve yeni versiyonlarin kullanim
oncesinde nasil yetkilendirildigini agiklayiniz.



