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1. İSG-KATİP’E GİRİŞ 

 
* isgkatip.csgb.gov.tr adresinden İSG-KATİP uygulaması giriş ekranına erişebilirsiniz.  

Ekranın sağ üst bölümünde yer alan “E-Devlet Giriş” butonunu kullanarak sisteme girmek üzere e-devlet kapısına yönlendirileceksiniz. 



 
 

   
 

 

2. Aracı Laboratuvar Bildirimi 

 

* Laboratuvar yöneticisi işlem yapacağı kurum adına giriş yaptıktan sonra:  

İşyeri Bilgileri >> İşyeri Kartı Bilgileri >> İş Hijyeni Aracı Laboratuvar Bilgileri sekmesini seçer. 
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* Laboratuvar yöneticisi açılan pencerede sağ üstte yer alan +Yeni butonuna basar. 
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* Laboratuvar yöneticisi açılan pencerede hangi laboratuvarla aracı laboratuvar sözleşmesi yapmak istiyorsa ilgili firmanın unvanı ile seçimini yapar. 

 

 

 

3 

4 



 
 

   
 

 

* Tanımlamış olduğunuz sözleşmenin yeni bir satır şeklinde ana ekranda yer aldığını kontrol ediniz. 

Bu aşamada laboratuvarınız adına aracı bir laboratuvar kullanımı yapmak üzere bir sözleşme girişi yapmış oldunuz. Ancak sözleşmenin geçerli olabilmesi 

adına ilgili laboratuvarın tanımladığınız sözleşme hakkında onay işlemini gerçekleştirmesi gerekmektedir. 

 

 

 

 

* Daha sonra aracı laboratuvar hizmeti yapacak laboratuvarın laboratuvar yöneticisi sisteme giriş yaparak: 
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İşyeri Bilgileri >> İşyeri Kartı Bilgileri >> İş Hijyeni Aracı Laboratuvar Bilgileri sekmesini seçer. 

Burada diğer laboratuvarın sistemde tanımladığı sözleşmenin üzerine tıklar ve üstteki açılan pencerede Onayla butonunu kullanarak aracı laboratuvar sözleş-

mesini aktif hale getirir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

   
 

 

3. Laboratuvar Hizmet Sözleşmesi Girişi 
* Laboratuvar yöneticisi İSG-Kâtip ana ekranından kurum adına sisteme giriş yapılır. Süreç Yönetimi >> İSG Hizmet Sözleşmeleri sekmesini seçer. +Yeni 

butonuna basar.  

 

* Sağda açılan pencerede İş Hijyeni Laboratuvarı İle Özel İşyeri Arasında Hizmet Alım Sözleşmesi’ni seçer.  
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* Açılan pencerede laboratuvar yöneticisi metni okuyup onayladıktan sonra ileri butonuna basar. 
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* Laboratuvar yöneticisi hizmet vereceği firmayı sgk sicil numarısı bilgisi ile bul dedikten sonra ileri tuşuna basar.  



 
 

   
 

 

 

* Laboratuvar yöneticisi ölçüm gerçekleştireceği firmada görevlendirilen bir deney personelini üçüncü taraf olarak TC kimlik numarası bilgisi ile sisteme 

tanımlar ve ileri tuşuna basar. 
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* Açılan pencerede, firma bilgileri ve önceki adımda sözleşme yapılan ölçümleri gerçekleştirecek deney personeli bilgileri üst kısımda yer alacaktır. Alt kısımda 

ise ilgili firmada hangi ölçümlerin yapılacağı, sözleşme başlangıç tarihi ve bitiş tarihiyle ilgili bilgiler yer almaktadır. Sözleşme başlangıç tarihi sözleşmenin 

yapıldığı tarihten en erken 2 gün sonraya yapılabilir. Bitiş tarihi de laboratuvarın raporu dâhil ölçümleri bitireceğini taahhüt ettiği zamandır. Sözleşme kapsa-

mında yapılacak ölçümler kısmı ise ilgili firmada yapılması planlanan metot seçim kısmıdır. Laboratuvar bu kısımda yetkili olduğu parametrelerden hangisiyle 

ölçüm gerçekleştirecekse açılan pencerede seçim yapar ve ileri tuşuna basar.  
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* Laboratuvar yöneticisi ekranında tanımladığınız sözleşme henüz diğer taraflarca onaylanmamış sözleşme olacaktır. Laboratuvar yöneticisinin iş hijyeni 

sözleşmesiyle ilgili işlemi tamamlanmıştır. Diğer tarafların da onaylamasıyla sözleşme aktif hale gelecektir.   
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*Deney personeli kendi bireysel İSG-KÂTİP sistemine giriş yaptıktan sonra Süreç Yönetimi >> İSG Hizmet Sözleşmeleri sekmesini seçer. 
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* Onaylanmamış hizmet sözleşmesinin üzerine tıklayınca üst panelde onayla butonu gözükecektir.  
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* Yasal aydınlatma metnini okuyup onayladıktan sonra ileri butonuna basarak sürecin son tarafı olan hizmet alacak firma tarafından onaylanması gerekmekte-

dir.  
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 * Hizmet alacak firmanın e-bildirge kullanıcısı sisteme kurumsal kısımdan giriş yaptıktan sonra Süreç Yönetimi >> İSG Hizmet Sözleşmeleri sekme-

sini seçer. 
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* E-bildirge yetkilisi onay bekleyen ilgili sözleşme seçilerek sürece git butonuna basarak yasal aydınlatma metni kısmına geçer.  
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* Yasal aydınlatma metninin e-bildirge kullanıcısı okuyup onayladıktan sonra Tamamla butonuna basarak sözleşme tüm taraflarca onaylanmış olacaktır.  
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*Gördüğünüz ekrana ulaştığınızda sürecin tamamlandığını teyit etmiş olacaksınız. 
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4. Ölçüm Sonucu Giriş Adımları 

 

* Ölçüme giden deney personelleri İSG-Katip kurumsaldan giriş yaptıktan sonra İşyeri Bilgileri >> İşyeri Kartı Bilgileri kısmında Laboratuvar Ölçüm Sonuç 

Bilgileri butonuna tıklar. 
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* Açılan pencerede ölçüm yapılan işyerinin Sözleşme ID bilgisi, kullanılan Metot ve kullanılan Cihaz bilgileri girilir. Eğer aracı kurum varsa bir alt alandaki 

seçenek tercih edilir ve hangi metotların aracı kurum tarafından kullanıldığı belirtilir. Ölçüm başlangıç ve bitiş tarihleri girildikten sonra ölçüm tipi 

belirlenerek sonuçlar sisteme işlenir. 
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*Kişisel ölçümlerde üzerine aynı metottan birkaç ölçüm sonucunu kaydedebilirsiniz. Girilecek bilgiler: Çalışanın TC kimlik numarası, KKD kullanımı, 

Çalışanın Meslek Kodu.  

Ölçümün ne kadar sürede yapıldığı Sonuç Değeri ve Birimi sisteme girildikten sonra ölçüm değeri mevzuattaki sınır değerine göre Uygunluk Durumu 

işaretlenir ve ölçümle ilgili diğer bilgiler girilerek Ekle butonuna basılırak diğer ölçüm alınan çalışan bilgileri eklenerek devam edilir.  

En son Kaydet ve Tamamla butonuna basılarak o  metotla ilgili ölçümler bitirilir.  
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* Ortam ölçümlerinde her bir metot için tek sonuç girilmesi yeterli olacaktır.  

En son Kaydet ve Tamamla butonuna basılarak o  metotla ilgili ölçümler bitirilir.  
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5. Rapor yükleme 

 

* Ölçüm sonuçları girildikten sonra her bir metot için ilgili yere rapor yüklenir. 
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* Her bir ölçüm sonuç raporu üzerine tıklanarak belge/rapor yükleme kısmında ilgili metodun sonucu girilir.  
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